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預約使用場地申請表  
 

 

 

 

 

 

1. 申請者資料  

□ 以個人名義申請 :  

申請人姓名 : _______________________________ ( □ 先生 / □ 女士 / □ 小姐)   

□ 以機構名義申請 :  

□ 基督教團體 / □ 非牟利機構 / □ 其他  

機構名稱 :_________________________________________________________________  

活動負責人姓名 : _______________________ ( □ 先生 / □ 女士 / □ 小姐) 

聯絡電話 : ____________________________      

聯絡 WhatsApp No.:  ________________________________ 

電郵 : ________________________________________  

帳戶名稱 : ____________________ 銀行戶口 : __________________  (銀行 :_______________) (作退訂金之用。) 

2. 預約使用場地詳情  

2.1 使用日期 :  _________ / _________ / __________ ( 日 / 月 / 年 ) 

2.2 使用時段 : ____________ : ____________ (上午 /下午) ~ ____________ : ____________ (上午 /下午) 

借用時間 (包括佈置及清理場地時間在内) 最少為 1 小時。 . 

2.3 活動名稱 : _________________________________________________________ 

2.4 活動性質 : _________________________________________________________  

例如 : 會議、學習班、講座…等 

2.5 活動人數 : _________ 

2.6 所需借用設備 :  

 桌椅 : ____________________________________________________________________________  

 器材 : ____________________________________________________________________________ 

 其他 : ____________________________________________________________________________ 

遞交申請前請先細閱以下文件 : 

1. 《附件一：場地使用須知》  

2. 《附件二：預約借用「主頁」場地指引》 

3. 《附件三：場地佈局及設施》 

查詢及場地預約 : 電話 / WhatsApp : 6935 2310 
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3. 場地使用費用計算  

  

I. 基本場地使用費 
 

費用計算單位 

 

時數 

 

費用 

□ 第一類：教會會友（私人聚會） 
 

□ 活動室 

□ 主頁全場 

 

 

HK$50 /每小時 

 

HK$300 /每小時 

 

 

 

 

 

 

____ 小時 

HK$ 

□ 第二類：基督教、慈善或非牟利團體 
 

□ 活動室 

□ 主頁全場 

 

 

HK$150 /每小時 

HK$600 /每小時 

□ 第三類：一般商業機構 
 

□ 活動室 

□ 主頁全場 

 

 

HK$300 /每小時 

HK$1,200 /每小時 

II. 額外收費 
 

單位借用費 

 

次數  

□ 音響設備  每次 HK$150* ___ 次 + HK$ 

□ 電腦投影設備 (電腦由使用者自備) 每次 HK$150*  ___ 次 + HK$ 

□ 一體化連觸控屏幕電腦 (連可移式座地架)  每次 HK$150* ___ 次 + HK$ 

III 優惠 
(由「主頁」管理方酌情釐定，並在下欄以註明。) 

折扣 

 

 

□ 推廣期優惠# _______% - HK$ 

□ 特别酌情優惠 _______% - HK$ 

IV 按金 
在扣除活動期間臨時增加的費用（例如超時收費或臨時增

加借用設備），將於活動結束後 7 個工作天内發還使用者。 
 

 + HK$ 2,000 

  需繳總額 : HK$ 

 

*收費以每次活動作計算，活動期間可供全時間使用，並按日計算。例如：分兩天舉行的活動算為兩次借用。 

# 推廣期優惠只限預約主頁全場之用，此優惠至 2026 年 6 月 30 日。  
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4. 申請人聲明  

 

4.1 本人已細閱本表（ 《預約使用場地申請表》）及其附帶之說明和守則（ 《附件一》、 《附件二》及《附件三》），

並完全明白及同意履行當中所載各項條文的內容。 

 

4.2 本人知道若果未能充分理解上述條款，可先向「主頁」職員查詢並要求闡釋有關條款才簽署作實。  

  

 

 

申請人簽署 : _________________________________            

 

日期 : _______________________________________________                         

                                           

 

 

團體印章(如適用) :   _________________________________ 

 

 

 

 

 

內 部 專 用  

申請編號：_____________ 收表日期：_____________ 批核簽署：_____________ 批核日期： _____________ 

批核結果： 批准 / 不批准  

備註： 

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________  

總收費： $ 折扣優惠:  □ 非牟利機構 /  □ 基督教團體 /  □ 本堂會友 

付款方式︰ □ 現金 / □ 轉數快 / □ 支票 (#                     )  

 

經手人︰_________________  銀行入賬(銀行)︰___________________ 入數紙編號: __________________ 
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《附件一》 

場地使用須知 

 
(一) 「主頁」的服務宗旨  

「主頁」   共享空間是「荃灣基督教惠荃堂有限公司」轄下社區外展事工的場所，旨在提

供一個舒適的空間以接待及連結社區訪客： 

⚫ 透過營造舒適和開放的環境，促進人與人之間的連結，並提供一個休憩、交流與成長

學習的空間。 

⚫ 為上班一族提供一個讓心靈憩息的第三地方調適忙碌的工作和緊張的生活。 

⚫ 透過視野瞭闊的景觀，讓人可以休閒自在地學習 、自修、靜思 、禱告 、聊天 、分享 、交

流和互相連結。 
 

(二) 服務內容 

1. 個人：提供獨立的私人空間自修學習、小房間靜思禱告。 

2. 小組：提供小桌子、梳化區可供小組分享討論。 

3. 團體：舉辦講座和工作坊，促進人際交流和連結成長。 

4. 休閑：提供咖啡及各式自助飲品和零食，讓訪客能夠放鬆休息。 

5. 會議：可作一般共享空間用途，供慈善機構或公司商務會議租借。 
 

(三) 開放時間： 

週二至六：上午 10:00 至晚上 7:00 

週日：下午 2:00 至晚上 6:00 

逢週一及公眾假期休息 

 

惡劣天氣和突發情况下的安排︰ 

1. 當天文台發出之黑色暴雨警告或八號或以上之熱帶氣旋警告訊號生效 ， 「主頁」停止開

放。  

 

2. 當上述的警告解除 ， 「主頁」將會在可能的情况下於兩小時內重新開放 。但如果警告解

除的時間至當日原定服務結束時間不足四小時， 「主頁」當日便不會開放。 
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3. 如遇上大厦停電、火警、系統故障，或政府作出限制等突發事故，導致「主頁」需要

停止開放， 「主頁」管理方會盡快透過社交媒體或門外張貼告示作出公佈。使用者亦可

隨時透過電話或 WhatsApp（6935 2310）查詢。 

 

(四) 一般須知 

無論是個人或團體，包括共享空間的使用者或是付費借用設施者，都必須注意以下要點： 

 

1. 場地使用風險 

使用者須知悉並承擔在使用場地期間的一切風險。因個人疏忽，不當地使用場地及設

施而導致任何意外或損失，「主頁」管理方概不負責。  

 

2. 個人財物保管 

使用者在場內須保管其個人財物，若有任何財物遺失、被盜或損壞， 「主頁」管理方概不

負責。 

 

3. 不可抗力事件 

因自然災害、政府行為或其他不可抗力因素導致場地無法正常使用， 「主頁」管理方不承

擔任何由此引發的損失賠償責任。此類情況下，對於付費借用設施者，我們將在可行情

况下盡力安排場地的後續補訂或退款處理。 

 

4. 設備故障責任 

場內所有租用設備，如在活動期間非人為因素發生故障，場地管理方會盡力提供協助，

但不承擔因此導致活動中斷或任何損失責任。 

 

5. 使用者須遵守場地的所有規則，包括保護設施、遵守時間規定等。如有損壞，需照價賠

償。 

 

6. 特殊情況安排 

「主頁」管理方保留因特殊情況更改或取消場地使用的權利。在此情況下，對於付費借

用設施者 ，場地管理方將盡可能提前通知使用者，並在可行情况下安排替代方案或退款。 
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(五) 使用守則： 

為確保 「主頁」共享空間的運作順暢及符合其服務終宗旨 ，同時亦能創造一個友善和包容

的環境，場地使用者需遵守以下守則 ，如果發現使用者有違規的情況 ， 「主頁」場地主管

有權按情况終止活動的舉行，或禁止相關人士進入「主頁」場地。 

1. 保持環境整潔衞生： 

⚫ 保持場地整潔，並在使用後清理還原，並帶走自攜物品。 

⚫ 不得在「陽台」範圍或 「靜思室」內 （詳情請参閲 《附件三 ：場地佈局及設施》）飲食。 

⚫ 須按指示在「正門入口接待區」脱鞋及/或換上防滑襪 ，方能進入「主頁」的其他範

圍。 

2. 個人行為與活動性質： 

⚫ 尊重其他使用者的公平權利和感受： 

▪ 不可在場內喧嘩或造成任何噪音滋擾；私人交談須以不騷擾他人為原則。 

▪ 攝影或攝錄（包括自拍）需尊重隱私權利、不影響他人為原則。 

⚫ 場地內嚴禁吸煙亦不可飲用含酒精成份飲品。 

⚫ 不得在場地內進行不法、不合宜或不符合「主頁」經營宗旨的活動，或作出相關的

個人行為，例如： 

▪ 賭博、暴力、淫褻/曖昧行為、粗言穢語等； 

▪ 政治宣傳或活動； 

▪ 商業性質活動包括任何涉及金錢利益的買賣、推廣或服務 （經預先批核借用場

地舉辦之活動除外）； 

▪ 未經「主頁」經營者預先批核之信仰宣講、傳播及其他宗教活動。 

 
3. 設備和品物使用和維護： 

⚫ 場地内之活動式間隔、家具、器材、設備、擺設，包括影音、燈光及空調冷氣系統

等，不可擅自移動、調控或干擾。若需調整 ，請告知場地主管，由他們作適當處理。 

⚫ 不得擅自帶走「主頁」內的任何物品，包括洗手間鎖匙、儲物櫃鎖匙及錢箱等。 

⚫ 場內提供的所有飲品和零食只供場內享用。 

 

4. 照顧特别需要： 

⚫ 「主頁」歡迎有需要人士乘坐輪椅或帶同導盲犬或其他輔助工具享用場地設施，場

地主管會因應情况盡力作出配合，惟不會承擔相關的照顧責任。 

⚫ 家長/照顧者不可獨留 12 歲以下的兒童在「主頁」 ，違者者責任自負，主頁不會承擔

任何責任。 
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《附件二》 

預約借用「主頁」場地 指引 

 

借用「主頁」場地的安排 

共享空間旨在促進教會內部及社區的連結，提供一個多功能的場所給個人、小組及機構進行

聚會、學習、靜思和其他活動。 「主頁」的運作一般是以共享為原則，可免費自由使用，無需

預約；但在預先安排下， 「主頁」的場地亦可供個别人士或團體借用，作為舉辦各種活動的場

地。 

 

1. 服務對象 

(i) 教會成員及其親友 

   為鼓勵弟兄姊妹將朋友或家人帶入「主頁」的共享空間。本會會友有意租借「主 

頁」場地進行特別聚會之用， 「主頁」將以優惠價收取場地使用費。 

(ii) 教會以外人士或機構 

在符合「主頁」宗旨和價值觀情況下， 「主頁」場地也提供給教會以外人士或 （慈善

或商營）機構借用，按次收取費用，費用將根據使用者之類別、活動性質及使用時

數決定。 

 

2. 借用場地的範圍 

(i) 供預約場地借用者使用者自由使用的範圍包括「主活動空間」及「活動室」兩個主

要部份，但不包括「静思室*」、兩個布幕後面的儲物空間和散佈在場內不同位置的

有鎖或無鎖的儲物櫃*。 

（詳情請参閲《附件三：場地佈局及設施》） 

(ii) 在借用期間， 「主頁」管理方會按情况及需要派員駐場提供督導及協助。 

 

*「静思室」及儲物櫃一般只供「主頁」場地管理人員使用，如借場人士有特別需要，可於預約借場時向管理方查詢，管

理方會在可能的情況下因應個別需要酌情提供協助。 
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3. 預約申請借用場地的程序 

(i) 所有借場申請必須於擬借用場地的日期前 21 天以 WhatsApp 69352310 進行初步預

約 ，以確定所的的日子及時段是有有空，，管理方需初步了解申請者的身份和背景資

料和活動性質。 「主頁」管理方會透過手機電話及 WhatsApp 與申請者聯絡。 

(ii) 期間，申請者可親身到訪現場，了解場地及設施的詳情。 

(iii) 如果申請初步獲得接納，管理方會透過電郵或 WhatsApp 回覆申請者，並向申請者提

供《預約使用場地申請表》，以便提供正式申請。 

(iv) 申請者填妥申請表後，須於活動前最少 10 個工作天透過電郵遞交正式申請。 

(v) 「主頁」管理方會於接獲正式申請後 3 個工作天内回覆申請者。如果申請獲得接纳，

就會透過電郵或 WhatsApp 向申請者發出繳費通知。 

(vi) 申請者於交妥所需費用後，透過電郵或 WhatsApp 付款記錄提交「主頁」管理方。 

(vii) 管理方收妥後就會透過電郵或 WhatsApp，通知申請者其借用場地的申請已獲接納。 

 

4. 借用埸地須知 

「主頁」設施的借用者除必須注意 《附件一》所列出的須知事項外，還必須注意以下要點： 

 

(i) 突發情况處理 ：如遇上惡劣天氣 、其他自然災害、政府行為、其他 「主頁」管理方無法

控制或預計的突發事故 ，或其他不可抗力因素 ，導致 「主頁」停止開放或未能提供場地，

已預訂場地者可更改場地的使用日期或申請退款 ，管理方將在可行的情况下盡力安排場

地的後續補訂或退款處理 。如在活動進行期間 ，因上述突發情况影響 ，導致場地無法正

常使用， 「主頁」管理方不承擔任何由此引發的損失賠償責任 ，亦不會安排補訂場地或退

款。 

(ii) 小心使用設施 ：使用者需遵守場地的所有規則，包括保護設施等。如因使用不當而造成

損壞，需照價賠償。 

(iii) 場地維護 ：使用者須需遵守時間規定，在借用場地之時段結束前完成清理工作，包括清

除垃圾、整理椅子 、桌子及其他場地所提供的器材和物資 ，將其恢服原狀，保持場地整

潔。 

(iv) 特殊情況安排： 「主頁」管理方保留因特殊情況更改或取消場地使用的權利。在此情況

下，場地管理方將盡早通知使用者，並在可行情况下安排替代方案或退款。 

(v) 最終决定權： 「主頁」管理方保留一切場地使用解釋權及借用行使權。 
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5. 基本場地使用費 

◼ 第一類：教會會友（私人聚會） 

⚫ 適用對象：本教會會友用作私人聚會（如家庭聚會、朋友聯誼、生日慶祝等），

須為非營利性質的活動。 

⚫ 收費標準：特别優惠價格，目的是鼓勵教會會友使用空間。 

⚫ 收費：活動室   (每小時 HK$50) 

主頁全場 (每小時 HK$300)  

◼ 第二類：基督教、慈善或非牟利團體 

⚫ 適用對象：其他教會、基督教組織、慈善或非牟利團體等，須為非營利性質的活

動。 

⚫ 收費標準：優惠價格，目的是支持福音及慈善性活動，並補貼場地的運營開支 。 

⚫ 收費：活動室   (每小時 HK$150) 

主頁全場 (每小時 HK$600) 

◼ 第三類：一般商業機構 

⚫ 適用對象：企業、公司、商業機構等，用於商業活動或培訓。 

⚫ 收費標準：較為貼近坊間同類設施收費水平的優惠價格，目的是支持共享空間

的可持續運營。 

⚫ 收費：活動室   (每小時 HK$300) 

主頁全場 (每小時 HK1,200) 

 

注意：預約使用時段以 1 小時作為基本單位計算，使用時間最少為 1 小時。 
 

6. 額外收費 

(i) 預訂的場地使用時間包括佈置場地及其後的清理工作一切所需的時間 。使用者必須遵

守時間規定，如果客戶未能在租借時段內將租借地方按規定交還「主頁」運營者，客

戶需要為每小時或其任何部分的延遲支付相當於一小時租金的報銷金額。 

(ii) 場内設備如因使用不當而導至損壞，需照價賠償，費用將從按金中扣除。 
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(iii) 場地提供以下設備可供借用，但需於遞交借場申請時預約，並需支付額外費用： 

可供借用設備（收費） 詳情 收費 
（以每日借用作計算） 

(a) 音響設備 場地提供 Apple Homepod 一對及便

携式揚聲器連無線咪 2 支。 
每次 HK$150 

(b) 電腦投影設備 
(電腦由使用者自備) 

場地提供經無線網絡連接的投影機及

120”卷簾式投射屏幕，電腦由使用者

自備。 

每次 HK$150 

(c) 一體化連觸控屏幕電腦 流動式座地 65” LED 觸控屏幕 Lenovo
一體化教學及會議專用電腦 

每次 HK$150 

 

7. 按金及其他 

(i) 預約使用者申請獲得接纳後 5 個工作天内須繳付上述場地及設施使用費同時，須額外

繳付 HK$2,000 作為按金 。按金在扣除活動期間臨時增加的費用（例如超時收費或臨時

增加借用設備），將於活動結束後 7 個工作天内發還使用者。 

(ii) 按申請者的個别情况或活動的性質， 「主頁」管理方有權在收費上給予酌情的優惠。 

 

8. 付款方法 

(i) 支票付款  

支票抬頭請填「荃灣基督教惠荃堂(香港)有限公司」 ，寄新界葵涌葵芳美芳街八號昌鴻大廈三樓 。  

*支票背頁填寫申請者的團體名稱 / 姓名及活動日期  

 

(ii)「轉數快」付款   

收款電話號碼：4611-6939  

「轉數快」截圖並填上申請者的團體名稱 / 姓名及活動日期，以 WhatsApp 傳送至 4611-6939 。  

 

(iii) 銀行入數  

戶口名稱: 荃灣基督教惠荃堂(香港)有限公司  

銀行 : 中國銀行(香港)有限公司-戶口: 012-361-00034613 

請在「入數紙」填上申請者的團體名稱 / 姓名及活動日期，以 WhatsApp 傳送至 4611-6939。  
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《附件三》 

場地佈局及設施 
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